

АНКЕТА КАНДИДАТА

Уважаемый кандидат!
Вашему вниманию предоставлена анкета соискателя на вакантную должность.

Вакансия: __________________________________________________________________________________________
[bookmark: _GoBack]
1. Личные данные

	Ф.И.О. полностью
	

	Дата рождения
	
	Место рождения
	

	
	

	Контактные телефоны
	Дом.
	Моб.
	Раб.

	e-mail
	


2. Образование

	Год поступления
	Год  окончания
	Название учебного заведения
Факультет (отделение)
	Специальность, квалификация

	
	
	


	

	
	
	


	

	Специализированные тренинги, стажировки, курсы и семинары, аспирантура, спец. школа и т.д.
	


	
	


	
	


3. Какие языки Вы знаете (укажите степень владения)

	Язык
	Степень владения  

	
	

	
	

	
	


4. Как хорошо Вы знакомы с программными средствами? (варианты ответов: - не знаю, - слабо,  - средне, -  хорошо, -  в совершенстве)

	1. MS Word
	
	4.
	

	2. MS Excel
	
	5.
	

	3. 1С:Предприятие 
	
	6.
	


5. Опишите три последних места Вашей работы, начиная с последнего:

	Даты начала и окончания работы
	Название и профиль деятельности организации
	

	
	Количество персонала в организации
	
	Количество подчиненных
	

	
	Должность, подразделение
	

	
	
Выполняемые  Вами обязанности:

	

	
	Причина поиска новой работы
	

	Кто может дать Вам рекомендацию с данного места работы? (Ф.И.О., должность и телефон)
	



	Даты начала и окончания работы
	Название и профиль деятельности организации
	

	
	Количество персонала в организации
	
	Количество подчиненных
	

	
	Должность, подразделение
	

	
	
Выполняемые  Вами обязанности:

	

	
	Причина поиска новой работы
	

	Кто может дать Вам рекомендацию с данного места работы? (Ф.И.О., должность и телефон)
	



	Даты начала и окончания работы
	Название и профиль деятельности организации
	

	
	Количество персонала в организации
	
	Количество подчиненных
	

	
	Должность, подразделение
	

	
	
Выполняемые  Вами обязанности:

	

	
	Причина поиска новой работы
	

	Кто может дать Вам рекомендацию с данного места работы? (Ф.И.О., должность и телефон)
	



6. Есть ли у Вас знакомые или родственники, работающие в компании «ИСГ Мармакс»?	
 - да	 - нет

Если Да, укажите ФИО, должность знакомого Вам сотрудника:_______________________________________________________________________________________ 
7. Ожидаемая з/п _________________________________________________________________________________________________

8 .Если Вы получите приглашение, когда Вы сможете приступить к работе_____________________________

9. Как Вы узнали о нашей Компании? _________________________________________________________________________________________________






